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Cuadro de tramites Web - Sistema de Gestién de Datos Web (Si-Ge-Da-Web) - ANEXO Il — Form. AT 2101 a la Resolucién General N2 1808

R Caracter
Tramite i :
del Documentacion a Requerir
Tramite
PARA TODOS LOS CASOS
Presentacion del formulario AT N°2101 PROVISORIO, firmado por el contribuyente en presencia del agente fiscal actuante o firma certificada por autoridad policial, entidad
bancaria o escribano publico.
Fotocopia de la Constancia de inscripcién en AFIP, donde conste el N° de C.U.LT,, impuestos en los que se dio el alta y fecha de inicio en cada uno.
En el caso de Efectores de Desarrollo Local y Economia Social deberan presentar ademads: Fotocopia de constancia “Monotributista Social” AFIP o fotocopia certificada de la
constancia o comprobante que acredite la Inscripcién fehaciente en el Registro Nacional de Efectores y Fotocopia certificada de Inscripcion en el Registro de proveedores del
estado (si correspondiere).
Inscripcidn/Inicio Provisorio | En los casos de establecimientos educacionales privados, incorporados a los planes de ensefianza oficial y reconocida como tal por las respectivas jurisdicciones, deben aportar

Reinscripcion/Reinicio

copia del instrumento de reconocimiento del organismo oficial competente,

PERSONAS FiSICAS

Fotocopia del Documento - L.E., L.C. 0 D.N.I. - (Hojas 1 y 2) y cambios de domicilio, debiendo exhibir el original del documento.

Los extranjeros que no posean D.N.l., dejaran constancia de dicha situacién en el formulario de inscripcién y aportaran fotocopia de la C.I. o de no contar con la misma, fotocopia
del Pasaporte.

Fotocopia de alguna factura de servicio ptblico a nombre del contribuyente o responsable.

En caso que el domicilio real no coincida con el consignado en el documento civico deberd presentar Certificado de domicilio expedido por autoridad policial.
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En caso del domicilio comercial y fiscal, debera presentar de corresponder

- si fuere alquilado, fotocopia del Contrato de Locacidn, con la debida reposicién del Impuesto de Sellos;
- si fuere propio, fotocopia de boleta de pago de algin servicio publico;

- si fuere prestado por un tercero, fotocopia del contrato de comodato.

- si fuere prestado por familiar directo (hasta 12 grado de consanguinidad ascendente y descendente), fotocopia de la partida de nacimiento que acredite la filiacién y de boleta de

pago de algun servicio publico del titular del inmueble

En el caso de profesionales universitarios, fotocopia del titulo habilitante.

En el caso de permisionarios de remis, fotocopia de la habilitacién municipal del vehiculo y fotocopia del contrato firmado con la agencia dependiente, si corresponde.

Contratados de Obra: fotocopia del contrato con la debida reposicién del Impuesto de Sellos.

SOCIEDADES Y DEMAS PERSONAS JURIDICAS

Copia del acta fundacional, contrato social o estatuto segun corresponda e inventario de bienes y valores al momento de constitucion de la sociedad.

Certificado de Domicilio expedido por autoridad policial de por lo menos dos de sus socios o accionistas principales.

Fotocopia del documento nacional de identidad, exhibiendo originales, de dos de los socios con participacién mayoritaria en la sociedad, fotocopia de CUIT o CUIL.

En caso del domicilio comercial y fiscal, deberd presentar de corresponder

- si fuere alquilado, fotocopia del Contrato de Locacion con la debida reposicién del Impuesto de Sellos;
- si fuere propio, fotocopia de boleta de pago de algtin servicio piblico

- si fuere prestado por un tercero, fotocopia contrato de comodato.

Certificacién del domicilio Legal, con la presentacién de fotocopia de los Estatutos o Contratos Sociales.

SOCIEDADES NO CONSTITUIDAS LEGALMENTE

\Wh.d_

Copia del Contrato Socialg _:,‘.m@w:o de Bienes y Valores.aportados al momento de constituir la Sociedad.
o il y

i
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En caso de no existir contrato deberdn presentar la némina de las personas que integran la sociedad con sus datos personales (Nombres y Apellido, Ntimero de Documento de
Identidad y Domicilio real). En caso que el domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento civico deberan presentar certificado de domicilio extendido por
autoridad policial.

Fotocopia del documento nacional de identidad, exhibiendo originales, de los integrantes de la sociedad.

Fotocopias de CUIT o CUIL de los integrantes de la sociedad.

En el caso del domicilio comercial fuere alquilado, debera presentar fotocopias del Contrato de Locacién con la debida reposicidn del Impuesto de Sellos. En caso de que el local sea
de propiedad de la sociedad o de algunos de los socios, fotocopias de recibo de alg(in servicio publico.

En el caso del Domicilio Legal, con la presentacion de fotocopia del Contrato Social o Declaracién Jurada de los Socios.

En el caso de la Unidn Transitoria de Empresas - UTE - y Agrupacién de Colaboracién Empresaria - ACE -, deberan presentar contrato constitutivo, y datos de identificacién
del representante y su nimero de inscripcidn ante la Inspeccién General de Justicia.

En el caso de Fideicomiso: deberan presentar fotocopia del contrato de fideicomiso y segtin sea el fiduciario persona fisica o juridica, deberd acompafiarse también la
documentacion que, para cada tipo de sujeto corresponda. Quedan exceptuados de esta exigencia aguellos responsables que ya hubieran presentado dichos elementos con
anterioridad.

Fondo Comunes de Inversiones: Fotocopia del “Reglamento de Gestién” y constancia que acredite su inscripcién ante el organismo de contralor.

SOCIEDADES EN FORMACION

Fotocopia del Estatuto o no_w»aaormon_m_ y, en su caso, del Acta de Directoric o del instrumento emanado del 6rgano maximo de la sociedad, donde se fije el domicilio legal y

Fotocopia de constancia de inicio Qy&@:m de inscripcion ante el registro correspondiente.
| .
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Tramite Cardcter del Tramite Documentacién a Requerir

Actividad Alta Definitivo

Definir actividad principal Definitivo

Baja Definitivo
Agentes Alta Definitivo Ag. Retencidn IB y Sellos.

No Requiere Presentacion de Documentacion.

Impuesto Alta Definitivo FSP y ley Juegos

Baja Definitivo FSPy leyJuegos
Ingresos Brutos y Actividades | Alta en Ingresos Brutos y Actividades | Definitivo

Solicitud Cese en Ingresos Brutos y Provisorio Presentar via web el Formulario AT N22102 — Solicitud de Cese en Ingresos Brutos y Actividades.

Actividades

a) Copia de comunicacion de cancelacion de inscripcion presentada ante la AFIP, donde conste la
fecha de cese.

b) Constancia de cese sellado por la Municipalidad o de la constancia de No Inscripcién o No
Habilitacion del Organismo Municipal. Esta documentacion No sera exigible para los profesionales que
desarrollen actividad liberal y para quienes desarrollen actividad primaria.
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c) Enelcaso de Contratados de Obra (Codigo de Actividad 930911): Fotocopia del Contrato de Obra
realizado con el Organismo del Estado y de las dos tltimas retenciones soportadas.-

d) Para fallecidos: aportar copia de partida de defuncidn y testimonio judicial de la designacion del
administrador, de corresponder.

e) Para personas juridicas: acta que acredite la disolucién de la sociedad con constancia de notificacion
al organismo méaximo de contralor, con la cual se verifique el inicio del trdmite de cese total, ante el
mismo.

f) En el caso de que la solicitud de baja se efectte con posterioridad a los treinta (30) dias habiles de
producido el cese, debera abonar la multa correspondiente y aportar copia del volante de pago utilizado
para su cancelacion.

g) Para Cese retroactivos de profesionales se deberd aportar constancia expedida por el Colegio
Profesional en donde conste el movimiento o no ejercicio de la profesién desde la solicitud de cese.
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Tramite

Tipo de Tramite

Documentacion a Requerir

Cambio de Naturaleza juridica

Provisorio

Formulario AT N2 2103 “PROVISORIO” el que deberd ser firmado por el responsable en presencia del Agente Fiscal, quien constatara la
autenticidad de la misma, o apoderado o tercero con autorizacidon certificada por Escribano Publico o autoridad competente.

Original y copia de: Acta de fallecimiento, Testimonio Judicial de la designacioén del administrador, Resolucién de Directorio que
instrumente el cambio que se tramita, nuevo Contrato Social o Estatuto, segin corresponda.

Constancia de notificacion al organismo maximo de contralor.

Cambio de Razén Social

Provisorio

Formulario AT N2 2103 “PROVISORIO” el que deberd ser firmado por el responsable en presencia del Agente Fiscal, quien constatard la
autenticidad de la misma, o apoderado o tercero con autorizacién certificada por Escribano Piblico o autoridad competente.

Original y copia de: Acta de fallecimiento, Testimonio Judicial de la designacién del administrador, Resolucién de Directorio que
instrumente el cambio que se tramita, nuevo Contrato Social o Estatuto, segun corresponda.

Constancia de notificacién al organismo maximo de contralor.

Cambio de Domicilio Fiscal

Provisorio

Formulario AT N2 2103 “PROVISORIO”, el que debera ser firmado por el responsable en presencia del Agente Fiscal, quien constatars la
autenticidad de la misma, o apoderado o tercero con autorizacidn certificada por Escribano Plblico o autoridad competente.

Original y copia del Ticket o constancia de la transaccién del cambio realizado en AFIP (de Actualizacién de Domicilios: Formulario N@
420/D o el que lo sustituya).

Original y copia del Contrato de Locacién (el que deberd estar sellado) o Servicio segun corresponda.

Toda otra documentacion que avale la variacién de la situacién actual del sujeto obligado.
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Cambio de Domicilio Real/Legal Definitivo
Comercial Definitivo
Cambio de Correo Electronico Definitivo
Cambio de Situacién ante AFIP Definitivo
Sucursales Alta Definitivo
Modificacion Definitivo
Baja Definitivo

No Requiere Presentacién de Documentacion
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Tramite

Caracter de Tramite

Documentacion a Requerir

Solicitud de Cese Total

Provisorio

Presentar via web el Formulario AT N22104 — Solicitud de CESE TOTAL.

a) Copia de comunicacion de cancelacidn de inscripcidn presentada ante la AFIP, donde conste la fecha de cese.

b) Constancia de cese sellado por la Municipalidad o constancia de No Inscripcién o No Habilitacién del Organismo Municipal. Esta documentacidn No
serd exigible para los profesionales que desarrollen actividad liberal y para quienes desarrollen actividad primaria.

¢) Enelcaso de Contratados de Obra (Cddigo de Actividad 930911): Fotocopia del Contrato de Obra realizado con el Organismo del Estado y de las dos
ultimas retenciones soportadas.

d) Para fallecidos: aportar copia de partida de defuncidn y testimonio judicial de la designacién del administrador, de corresponder.

e) Para personas juridicas: acta que acredite la disolucién de la sociedad con constancia de notificacidn al organismo maximo de contralor, con la cual se
verifique el inicio del tramite de cese total, ante el mismo.

f) En el caso de que la solicitud de baja se efectie con posterioridad a los treinta (30) dias habiles de producido el cese, deberd abonar la multa
correspondiente y aportar copia del volante de pago utilizado para su cancelacién.

g) Para Cese retroactivos de profesionales se debera aportar constancia expedida por el Colegio Profesional en donde conste el movimiento o no ejercicio
de la profesidn desde la solicitud de cese.
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